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Приложение към заповед № РД 04-2-839/02.07.2025 г. 

 

Функции и задължения на длъжностното лице по защита на личните данни 

в СУ „Христо Ботев” - гр.Септември 

I. Функции:  

1. Отговаря по всички въпроси, свързани със защита на лични данни във връзка с 

дейността на институцията по смисъла на ОРЗД и приложимото към него 

законодателство.  

2. Осъществява своята дейност самостоятелно и независимо и при необходимост 

докладва на най-високото управленско ниво в институцията. 

3. Осъществява необходимите контакти и предоставя съдействие на физически 

лица (субекти на данни) и/или надзорни органи (Комисия за защита на личните 

данни). 

4. Осъществява дейността си при условията на конфиденциалност и 

поверителност, без да участва пряко в обработването на лични данни.  

5. Предоставя становища и информация, във връзка със защитата на личните данни 

на Средно училище „Христо Ботев”, в качеството му на Администратор и/или 

Оператор на лични данни, включително по отношение на следното: 

5.1. обществеността, включително служителите, да бъдат информирани за 

техните права във връзка с обработвани от институцията лични данни; 

5.2. институцията да разполага с подходящи, основани на риска, системи за 

контрол на личните данни, които тя обработва;  

5.3. да действа своевременно и професионално с постъпили искания за 

информация;  

5.4. да докладва директно пред директора/ръководството на институцията. 
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II. Задължения 

1. Управление на съответствието на спазването на защитата на лични данни. 

1.1. предоставя съдействие, становища и консултации на ръководството на 

институцията, както и на нейните служители във връзка с техни конкретни 

дейности по обработване на лични данни; 

1.2. разработва, въвежда и прилага подходяща и приложима политика за защита 

на данните и гарантира, че тя ще бъде преразглеждана периодично; 

1.3. актуализира процедури и вътрешни насоки, свързани с обработката на лична 

информация, когато това е необходимо; 

1.4. действа като контактна точка за Надзорния орган (КЗЛД) по смисъла на 

ОРЗД. Това трябва да включва събирането и окомплектоването на 

информация, която надзорният орган може да изисква в хода на всяко 

разследване или други действия; 

1.5. гарантира, че свързаните с тях искания за информация или съдействие, 

независимо дали те са от субектите на данни, правоохранителните органи, 

надзорния орган или други упълномощени органи, се разглеждат ефикасно. 

Проверява тяхната валидност. Координира и одобрява отговорите, преди да 

бъдат изпратени. Поддържа регистър на всички такива искания и изготвя 

обобщени доклади, както се изисква; 

1.6. поддържа регистър, документиращ всички дейности по обработка на лична 

информация в институцията. Дефинира и поддържа карта на 

информационните потоци в институцията и между институцията и нейните 

партньори (вкл. трети страни); 

1.7. поддържа регистър на всички инциденти, свързани със защита на личните 

данни и изготвените в тази връзка препоръки и действия за тяхното 

смекчаване и отстраняване; 

1.8. разработва или консултира разработването на нови политики и / или най-

добри практики по отношение на споделянето на данни, или вътрешно 

между отделите, или с външни трети страни, и заседава в съответните групи 

и форуми, за да представлява институцията според нуждите й; 

1.9. гарантира, че оценките на въздействието за защита на данните се извършват, 

когато това е целесъобразно (напр. разработване на основни системи или 

продукти и т.н.). Предоставя становища на тези, които извършват такива 

оценки на въздействието, когато е необходимо; 
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1.10. разработва насоки за избора и прилагането на технически и 

организационни мерки за защита на личните данни, включително условия за 

допустимост на трети страни; 

1.11. предоставя становища и насоки при избор на доставчици и/или клиенти 

на институцията, които ще обработват лични данни в качеството си на 

обработващи, по отношение на предложените от тях технически и 

организационни мерки за защита на личните данни. 

 

2. Мониторинг на спазването на защитата на данните. 

2.1. следи за спазването на законодателството в областта на личните данни и 

свързаните с него организационни политики. Прегледите трябва да 

включват и обработващите данни, както и трети страни, използвани от 

институцията (когато това е приложимо); 

2.2. разработва и предлага решения за всички въпроси, свързани със 

справедливото получаване, използване и съхранение на лични данни, 

качество и цялостност на информацията, техническа и организационна 

сигурност; 

2.3. при необходимост обменя информация с лица, отговорни за 

осъществяването на вътрешен одит, за да гарантира, че обработката на 

лични данни е включена според случая в рамките на годишната програма за 

одит. Възможно е да се изисква периодично участие или помощ при 

вътрешни одити; 

2.4. предоставя на Директора доклади за спазването, обучението и 

информираността на институцията за защита на данните; 

2.5. извършва проверки на изпълнението на договореностите с трети страни, 

които обработват лични данни в качеството си на обработващи. 

 

3. Обучение и осведоменост. 

3.1. предоставя становища и провежда обучения на персонала и на служителите 

за повишаване на осведомеността и разбирането за техните отговорности по 

отношение на защитата на лични данни и други свързани нормативни актове 

и добри практики; 

3.2. работи в сътрудничество с други служители, за да разработи и прилага 

програми за повишаване на осведомеността и обучение по защита на 

личните данни; 
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3.3. поддържа и актуализира собствените си познания за развитието на 

нормативната база и добрите практики в областта на защитата на личните 

данни и управлението на информацията; 

3.4. гарантира, че писмената информация за защита на данните е достъпна за 

предоставяне на ученици, родители  и/или служители, включително наличие 

на подходящи съобщения за поверителност, съгласие за предоставяне на 

данни и др.; 

3.5. работи в сътрудничество с всички служители на институцията, по 

отношение на оценка на възникнали проблеми, въпроси, процедури и 

практики, свързани със защитата на личните данни и поема отговорност за 

предоставените становища и информация. 

 


